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Shkolla ERNEST KOLIQI si institucion arsimor privat e zhvillon veprimtariné
mbéshtetur né Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé, né Deklaratén Universale té té
Drejtave t€ Njeriut, né Ligjin nr.69/2102, dt.21.06.2012 “Pér Sistemin Arsimor
Parauniversitar né Republikén e Shqipéris€”, aktet nénligjore t€ nxjerra né zbatim té
tij, né Dispozitat Normative pér Arsimin Parauniversitar,  Rregulloren pwr
funksionimin e institucioneve tw arsimit parauniversitar dt.28.01.2020, Udhézimin e
ministrit t& Arsimit e Sportit dhe Rinisw pér fillimin e vitit té ri arsimor 2020-2021,
Udhézimin nr.30, dt. 02.08.2013 mbi rregulloren TIP té institucioneve arsimore, Si
dhe né udhézimet e DAR té qytetit Tirané. Shkolla ERNEST KOLIQI ushtron
veprimtariné e saj si shkollé 12-vjecare, duke pérfshré gjithashtu edhe dy grupe
parashkollori.

L1 Adresa e institucionit éshté: Rr” Dardania”, Nr.25, Kashar, Tirané.

% KURRIKULA E SHKOLLES. VEPRIMTARITE PLOTESUESE
EKSKURSIONET

Procesi mésimor né shkollén “Ernest Koliqi” funksionon né pérputhje me strukturén
kurrikulare t€ mbéshtetur nga MAS dhe DART, si dhe me specifikén e institucionit
toné privat arsimor.

Ekipi kurrikular i shkollés kryesohet nga Drejtori i shkollés dhe pérbéhet nga
Kryetarét e ekipeve léndore. Ai shgyrton dhe miraton projektet ndérléndore/léndore..

Kurrikula me zgjedhje té liré hartohet mbi bazén e pélgimeve té nxénésve dhe me
miratimin e prindérve.

Modulet me zgjedhje té liré shqyrtohen nga ekipi kurrikular i shkollés dhe realizohen
vetém pas miratimit me shkrim nga DAR/ZA-ja.

Veprimtarité plotésuese planifikohen nga drejtoria e institucionit arsimor, né
bashképunim me Késhillin e mésuesve dhe pasqyrohen né dokumentacioniet
pérkatése.

Ekskursionet me nxénésit jané té planifikuara dhe té pasqyruara pérmes afishimit né
vende té posacme qé né fillim té vitit, pér té gjithé nxénésit dhe mésuesit; ato kané té
garantuar kushtet e sigurisé dhe té ruajtjes sé shéndetit té nxénésve dhe té punonjésve
arsimore.

Shpenzimet nga prindérit pér ekskursionet miratohen nga bordi i institucionit dhe
geveria e nxénésve.

% REGJISTRIMI | NXENESVE NE KLASAT E ARSIMIT BAZE E TE
MESKEM

Regjistrimi i nxénésve né klasén e paré té ciklit fillor béhet duke filluar nga dy javét e
fundit t¢ muajit gershor dhe né vazhdim. Mund té regjistrohen né klasén e paré
nxénés gé pérmbushin kriteret e pranimit, pas plotésimit té njé testi vlerésues mbi
parametra té kontrollit té formimit parashkollor.

Nuk éshté pércaktues né regjistrim Kriteri i zonés sé banimit, apo kritere té tjera té
kétij lloji.

Pér regjistrimin e fémijés né klasén e paré, duhet té paragiten kéto dokumente:

a) Certifikata e lindjes e fémijés;



b) Vértetimi i vaksinimeve nga gendra shéndetésore;
c) Raporti nga okulisti;
d) Adresa e fémijés.

Numri i nxénésve té njé klase éshté jo mé shumé se 16 nxénés. Nése ky numér
kapércehet, Administratori i shkollés dhe Drejtoria miratojné hapjen e njé klase té re.

Regjistrimi paraprak i nxénésve né klasén e dhjeté té gjimnazit béhet né dy javét e
fundit té muajit maj dhe né vazhdim.

Shkolla zhvillon njé konkurs pér bursa pér nxénésit mé té miré, qé pércaktohen pas
zhvillimit té njé provimi me pyetje nga Iéndét kryesore té ciklit t¢ mesém té ulét.
Nxénésit fitues regjistronen né shkollé dhe mbéshteten me bursé, té cilén vazhdojné
ta pérfitojné pér aq kohé sa ruajné mesararen 10 té notave.

[ Regjistrime té vecanta vazhdojné deri né 1 (njé) dité para fillimit té vitit shkollor.

Pranohen té regjistrohen né klasén e dhjeté té gjimnazit vetém nxénés gé kalojné me
notén mbi 8 (teté) testet né léndét kryesore (Gjuhé shqipe dhe lexim, si dhe
Matematiké)

Pér regjistrimin e nxénésit né klasén e dhjeté, duhet té paragiten kéto dokumente:

a) Certifikata e lindjes sé nxénésit;
b) Déftesa e lirimit.

Mund té regjistrohen nxénés té rinj né té gjitha klasat e ciklit t& ulét e t& mesém, pasi
t’u nénshtrohen njé testi né léndét kryesore, ose sipas rregullave gé vendosen nga
Administratori i shkollés né bashképunim me Drejtoriné e shkollés, né shtojca té
rregullores aktuale.

Procedura e pércaktimit té kurrikulés me zgjedhje pér klasén e XII-té, &shté e njéjté
me até té shkollave publike.

®,

% ORGANIZIMI | MESIMIT NI SHKOLLE

Veprimtaria mésimore-edukative né shkollén “Ernest Koliqi” zhvillohet né 5 (pesg)
dité né javé, nga e héna deri té premten.

Shkolla e zhvillon mésimin sipas orarit : 8.00- 14.30

Orari i zhvillimit té mésimit pér ciklin e mesém té larté éshté: 8.00-14.30, me pushim
prej 10 minutash pas orés sé dyté té mésimit dhe pushim dreke né orén 12.15 -12.55.

Orari i zhvillimit té mésimit pér ciklin bazé éshté 8.00-14.30 (pér klasat VI-1X) dhe
9- 14.30 (pér ciklin fillor). Pér ciklin e mesém té ulét pushimet ndérmjet oréve
mésimore jané 5°. Pas orés sé dyté té mésimit, béhet njé pushim 15’ dhe né orén
13.05 — 13.40 béhet pushimi i drekés. Pér ciklin fillor, pushimet mes oréve mésimore
jané 5’ dhe pushimi i drekés éshté né orén 12.15 - 12.55. Nxénésit (pér té dy ciklet)
dalin gjaté orarit t€ drekés nén kujdesin e mésuesit té 1éndés sé orés sé gjashté té
mésimit, mésuesit kujdestar dhe dezhurnit, si dhe rikthehen né klasé té shogéruar me
njé nga mésuesit.

Orari i zhvillimit t&¢ mésimit né klasat parashkollore éshté 8.00-14.30. Gjaté intervalit
8.00 - 9.00, nxénésit konsumojné méngjesin né shkollé dhe gjaté intervalit 12.15-
12.55, konsumohet dreka. Pér ciklin fillor pushimet mes oréve mésimore jané 5°.

Shérbimi ditor kryhet nga dy mésues (pér secilin cikél né té dy mjediset e shkollés),
té cilét kujdesen pér disiplinén dhe rregullin né kate, sipas njé grafiku té planifikuar



nga Drejtoria e shkollés dhe té afishuar pér mésuesit. Né ¢do rast mésuesit e shérbimit
ditor bashképunojné me Drejtoriné e shkollés.

Ora mésimore éshté e pacénueshme. Ajo nuk ndérpritet nga drejtuesit e institucionit,
mésuesit e tjeré, punonjés té institucioneve té tjera ose vizitoré, pérvec lajmérimit té
fatkegésive familjare t& nxénésit ose mésuesit, ose té lajmérimeve té emergjencés.

Nuk lejohet hyrja né shkollé e personave té paautorizuar.

Takimet me mésuesit, drejtuesit e shkollés dhe ¢do veprim né sekretari kryhet sipas
orareve gé afishohen né vende té dallueshme.

Biblioteka e shkollés funksionon sipas njé rregulloreje té veganté, té afishuar pér
nxénésit, prindérit, si dhe pér gjithé personelin e shkollés.

Pér té té€rhequr njé€ libér nga biblioteka e shkollés “E.Koliqi”, duhet té jesh
detyrimisht nxénés i késaj shkolle. Nuk mund té jesh anétar i bibliotekés pa gené
nxénés apo mésues i késaj shkolle, pa gené i pajisur me kartelé regjistrimi, e cila
firmoset rregullisht pér té gjitha lévizjet e fondit té bibliotekés, nén mbikqgyrjen e
pérgjegjésit té bibliotekés.

Ambientet e bibliotekés jené té hapura né orare té caktuara, jo vetém pér té térhequr
libra, por edhe pér studim né sallé. Gjaté orarit té studimit né biblioteké éshté
detyrim sigurimi i getésisé. Ndalohen pijet apo ushgimet e ndryshme né ambientet e
bibliotekeés.

Né fund té vitit shkollor nxénési pajiset me déftesén e pérfundimit té vitit shkollor, né
pérfundim té klasés sé 1X-t& me Déftesé Lirimi dhe né pérfundim té gjimnazit me
Certifikatén dhe Diplomén e pérfundimit té gjimnazit, modeli i té cilave éshté né
pérputhje me Udhézimet e MAS.

<+ ADMINISTRATORI | SHKOLLES

Eshté person juridik gé pérgjigjet pér problemet e pérgjithshme té shkollés.

Pérgjigjet pér miradministrimin e shkollés, marrédhéniet me shtetin, si dhe
bashképunimin me té gjithé aktorét e shkollés: nxénésit, mésuesit, komunitetin e
prindérve, etj.

Siguron bashképunétorét e brendshém dhe té jashtém té institucionit.

Pérpilon kontratat individuale si punédhénés, me té gjithé punémarrésit.

Pérpilon kontratat individuale me nxénésit e prindérit.

Merr pjesé né mbledhjet e Késhillit té disiplinés.

Merr pjesé né mbledhjet me Bordin e shkollés.

Ndihmon Drejtoriné e shkollés né mbarévajtijen e punés né shkollé né té gjitha
drejtimet.

< DREJTORI | SHKOLLES

Eshté titullari i shkollés, personi juridik gé ka té drejtén e firmés dhe té pérdorimit té
vulés pér realizimin e programit mésimor-edukativ.

Pérgjigjet pér respektimin e legjislacionit né pérgjithési e té atij arsimor né vecanti.

Siguron zbatimin korrekt e me cilési té dokumentave themelore té pérmbajtjes sé
shkollés (planet mésimore, programet dhe tekstet).

Drejton Késhillin e mésuesve té shkollés.



Zbaton detyrat dhe kompetencat gé pércaktohen né Dispozitat Normative.

Drejton punén pér hartimin e rregullores sé brendshme té shkollés, si dhe organizon
informimin e nxénésve dhe prindérve me pérmbajtjen e rregullores sé shkollés.

Bén ndarjen e klasave, ngarkesén mésimore té Iéndéve, cakton mésuesit kujdestaré,
harton planin vjetor té shkollés dhe té gjithé dokumentacionin e punés mésimore —
edukative.

Kontrollon e ndihmon mésuesit, shmang mbingarkesat e kontrolleve me shkrim té
nxénésve, duke siguruar harmonizimin pedagogjik e psikologjik té tyre.

Siguron kushte normale pune né shkollé né bashképunim mé administratorin, si dhe
koordinon punén né dobi té shkollés.

Drejtori i shkollés cakton mésues ditor pér té lehtésuar mbarévajtjen e punés né
shkollé.

Merr masa disiplinore pér mésuesit e personelin tjetér té shkollés, né pérputhje me
kodin e punés e kontratat e punés.

Vleréson apo shpérblen mésues e nxénés té dalluar, né pérputhje me vendimin e
Admistratorit, pasi té jeté marré mé paré edhe mendimi i Bordit té shkollés.

Mbledh Késhillin e mésuesve sipas planit vjetor, si edhe né rastet kur ai e gjykon té
nevojshme apo me kérkeseé té 1/3 sé anétaréve té Késhillit t¢ mésuesve.

Drejtori i shkollés
a) zhvillon mbledhje mujore té posagme me mésuesit e klasave té shkollés;

b) teston, dy heré heré gjaté vitit mésimor, ecuriné e nxénésve né Iéndét: gjuhé
shqipe dhe matematiké, sipas njé plani té miratuar nga késhilli i mésuesve gé né fillim
té vitit;

c) teston té paktén njé heré né vit né té gjitha l1éndét e zhvilluara né shkollé nxénésit
né té gjitha paralelet né té dy ciklet.

LL] Né kushte té rénduara té motit, té terrenit ose pér arsye té transportit rrugor, drejtori i
institucionit arsimor vendos ndryshimin e fillimit té mésimit.

Drejtori ka pérgjegjési pér:

a) zhvillimin cilésor té kurrikulés me bazé shkolle;

Drejtori i shkollés, né bashképunim me késhillin e mésuesve, shgyrton rregullisht
mbingarkesén e mundshme té nxénésve.

Drejtori i institucionit merr nisma dhe nxit e mbéshtet nismat pér zbatimin e
teknologjisé sé informacionit dhe komunikimit né administrimin e menaxhimin e
institucionit dhe né zhvillimin e kurrikulés.

Drejtori  lejon té pérdoren nga nxénésit né institucionin arsimor vetém botime
ndihmése dhe materiale té tjera mésimore, té miratuara nga ministri népérmjet
udhézimeve té tij.

Drejtori i institucionit arsimor i siguron psikologut/punonjésit social njé mjedis pér
veprimtariné sé tij.

Drejtori ka té drejté t’i kérkojé Komisionit té Etikés dhe Sjelljes késhilla pér aspekte
té pérmirésimit té etikés dhe sjelljes né institucion dhe té marré pérgjigje me shkrim;
miraton rregulloren e komisionit; i siguron komisionit njé mjedis pér zhvillimin e
takimeve dhe njé vend pér arkivin e tij.



<+ DREJTORIA E SHKOLLES

Drejtoria e shkollés pérbéhet nga drejtor/i-e.

Drejtoria e shkollés zbaton kompetencat, té cilat pércaktohen nga Dispozitat
Normative.

Veprimtaria drejtuese realizohet sipas grupimeve té léndéve né dy departamente, ai i
Iéndéve shogérore dhe natyrore.

Detyrat e anétaréve té Drejtorisé caktohen nga Drejtori i shkollés né bashképunim me
Administratorin.

Drejtoria e shkollés garanton mjediset, kushtet pér funksionimin normal té mésimit,
si dhe drejton realizimin e programeve mésimore-edukative sé bashku me
Administratorin.

Drejtoria nxit dhe kontrollon pjesémarrjen e mésuesve né rrjetet profesionale.

Drejtoria organizon:

a) pérhapjen e pérvojave té mésuesve né trajnimet gé zhvillohen me mésuesit e tjerg;
b) ndihmén profesionale té mésuesve mé me pérvojé ndaj mésuesve mé té rinj.

Drejtoria e shkollés:

a) monitoron procesin mésimor, mbledhje té ekipeve Ié&ndore, takime té mésuesve
kujdestaré me prindérit, veprimtari jashté-kurrikulare;
b) organizon zhvillimin e pyetésoréve me nxénés dhe prindeér.

% PERGJEGJESIT E DEPARTAMENTEVE

Pérgjigjen pér problemet e punés sé departamenteve.

Né bashképunim me Drejtoriné e shkollés, drejtojné kualifikimin e mésuesve té
departamentit dhe kontrollojné cilésiné e mésimdhénies, si dhe shkallén e
pérvetésimit té njohurive té nxénésve.

L) Né bashképunim me Drejtoriné e shkollés, realizojné monitorimin e procesit
mésimor-edukativ né shkollé, programojné kontrollin tematik, studiojné dhe vendosin
pér cilésine e testeve, né ményré gé té sigurohet njé vlerésim sa mé real i njohurive
té nxénésve, si dhe unifikim i punés sé mésuesve.

Konsultohen me Administratorin, pér zgjedhjen né pérputhje me Dispozitat
Normative té: Qeverisé sé nxénésve, Késhillit té disiplinés, Késhillit té prindérve té
shkollés, Bordit té shkollés etj.

Drejtuesit dhe mésuesit e institucionit arsimor u kultivojné nxénésve vlerésimin pér
dobiné e shérbimit psiko-social.

Drejtuesit e shkollés dhe mésuesit kujdestaré sigurojné lehtésira né pjesémarrjen e
nxénésve, té prindérve dhe t€ mésuesve né veprimtarité e planifikuara nga psikologui
shkollés.

% SEKRETARI | SHKOLLES

Sistemon dhe mirémban arkivin e institucionit arsimor.
Plotéson amzén.



Pérgatit, né bashképunim me mésuesit, dokumentet gé shkolla I&shon pér nxénésit ose
ish-nxénésit e saj.

Ve né dijeni drejtorin e shkollés kur véren pasaktési né dokumentacione.

Bén korrigjime né dokumentacione vetém né praniné e drejtorit dhe té dy mésuesve,
duke nénshkruar té gjithé njé procesverbal ku shpjegohet korrigjimi.

Pérgatit, sipas udhézimeve né fuqi, statistikat gé dérgohen né DAR/ZA dhe i ruan
ato.

Pér cdo regjistrim té ri té nxénésve siguron dhe ruan certifikatén personale dhe
déftesén e lirimit ose kopjet e tyre té noterizuara, si dhe dokumentat e tjera té
nevojshme.

Pérgatit procedurat e transferimit té nxénésve.

Administron regjistrat e klasave gé jané né pérdorim té pérditshém.

Informon dhe komunikon me prindérit népérmjet adresés elektronike té shkollés:
info@ernestkoligi.com

% SHERBIMI PSIKO-SOCIAL NE SHKOLLE

Shérbimi psiko-social vleréson gjendjen psiko-sociale té nxénésve me probleme té
nxénit ose sjelljes dhe, né bashképunim me mésuesit, drejtuesit e institucioneve
arsimore dhe prindérit, planifikon e realizon shérbime té pérshtatshme gé ndihmojné
né zhvillimin arsimor, social dhe personal té nxénésit.

Punonjési social né shkollé zgjidhet né pérputhje me vendimet e MAS dhe punon
mbi bazén e standardeve té psikologéve gé shérbejné né institucionet arsimore, me
programe té miratuara mé paré nga MAS dhe nga Drejtoria e shkollés.

Psikologu/punonjési social né bashképunim me mésuesit dhe prindérit, identifikon e
vleréson, sa mé herét, nxénésit me probleme té sjelljes ose me véshtirési né té nxéneg,
si dhe harton e zbaton pér kéta nxénés plane individuale parandaluese ose
rehabilituese.

Ndihmon mésuesit, prindérit dhe nxénésit né parandalimin ose eliminimin e
abuzimeve té nxénésve nga duhani, alkooli, droga etj.

Informon, népérmjet bisedave e leksioneve, punonjésit e institucioneve arsimore pér
zhvillimet moshore tipike té€ nxénésve dhe problemet tipike gé nxénésit hasin gjaté té
mésuarit dhe té nxénit.

Késhillon nxénésit pér karrierén e tyre.

Administron dhe interpreton teste psikologjike (nga psikologu).

Plotéson dosjet individuale pér rastet e nxénésve gé kané pérfituar nga shérbimi
psiko-social.

Psikologu/punonjési social i mbulon té dyja ciklet e arsimit bazé dhe t& mesém té
shkollés.

Psikologu/punonjési social ruan privatésiné e informacionit gé siguron gjaté punés né
institucionet arsimore.

Pér realizimin e testeve psikologjike dhe ¢do komunikimi tjetér té psikologut
/punonjésit social drejtpérdrejt vetém me nxénésin, merret miratimi me shkrim i
prindérve, me pérjashtim té rastit kur komunikimi éshté pjesé e njé hetimi pér njé
abuzim dhe kérkohet nga autoriteti pérkatés.



Dosja e nxénésit, e hartuar nga psikologu/punonjési social mund té lexohet vetém
nga prindérit e tij dhe veté nxénési mbi moshén 16 vjec.

% KOMISIONI I ETIKES DHE | SJELLJES

Komisioni i Etikés dhe i Sjelljes pébéhet nga 3 (tre) mésues, 2 (dy) nxénés dhe 1 (njé)
prind, té zgjedhur me miratimin e Késhillit t8 mésuesve, Qeverisé sé nxénésve, dhe
Késhillit té prindérve. Né komision béjné pjesé nxénés té moshés mbi 14 vjec.
Drejtori nuk bén pjesé né komision.

Drejtori organizon ngritjen e komisionit té ri, pas njé periudhe 3 vjecare té punés sé
njé komisioni.

Komisioni i Etikés dhe Sjelljes jep ndihmesén pér pérmirésimin e etikés dhe sjelljes
né shkollg; shqyrton ankesat e nxénésve, té prindérve e té punonjésve té institucionit
ndaj shkeljeve té normave té etikés dhe té sjelljes dhe i propozon Drejtorit té
shkollés masat pérkatése; shqyrton shkeljet nga punonjésit dhe nxénésit e institucionit
té normave té etikés dhe sjelljes.

Komisioni, bazuar né ankesat gé i paragiten, formulon rregullisht me shkrim pér
Drejtoring, pérgjithésime té shkeljeve té normave té etikés dhe té sjelljes né
institucion dhe parashtron masat gé Drejtoria do té duhet t€ ndérmarré pér t’i
parandaluar ose pakésuar ato.

Kryetari i komisionit (gé éshté njé nga anétarét mésues té kétij komisioni), ia dérgon
rekomandimet pér drejtorin, edhe kryetarit té bordit dhe kryetarit t€ késhillit té
prindérve.

Komisioni:

a) ka té drejté té thérrasé palén ankuese ose palén pér té cilén béhet ankimi, ose t’i
ballafagojé ato;

b) ka té drejté té thérrasé mésuesin kujdestar dhe té ftojé psikologun/punonjésin social
né shkollé, kur béhet fjalé pér nxénés;

c) pranon ankesa té njé ose disa punonjésve té institucionit arsimor, nxénésve ose
prindérve pér géndrime ndaj punonjésve arsimoré, nxénésve ose prindérve té tjerg;

¢) kthen ankesa gé nuk i kané té plota faktet;

d) nuk pranon ankesa anonime;

dh) pranon ankesa me shkrim pér ngjarje gé kané ndodhur jo mé herét se njé muaj mé
paré;

e) I jep pérgjigje palés ankuese, té shumtén brenda 30 ditéve.

Anétarét e komisionit nuk duhet té jené né konflikt interesi me personat gé pérfshihen
né njé ankim.

Komisioni mblidhet katér heré né njé vit mésimor, por edhe mé shpesh, sipas
ankesave té paragitura.

Mbledhja e komisionit zhvillohet kur merr pjesé shumica e thjeshté e anétaréve teé tij,
né rast té kundért, mbledhja shtyhet.

Komisioni i merr vendimet me shumicé té thjeshté votash. Vendimet firmosen nga
kryetari dhe sekretari i komisionit.

Kryetari i komisionit:



a) zgjidhet né mbledhjen e paré té komisionit me shumicé té thjeshté té votave té
fshehta, pas kandidimit nga anétarét e komisionit;
b) drejton veprimtariné e komisionit;
c) shkarkohet me shumicé té thjeshté té votave té fshehta té anétaréve té komisionit
pér moskryerje té detyrés.

Njé anétar i komisionit éshté sekretar i tij. Ai caktohet nga kryetari i komisionit dhe:
a) pérgatit materialet gé do té shpérndahen né mbledhjet e komisionit;
b) mban proces-verbalet e mbledhjeve té komisionit;
c) layméron anétarét e komisionit dhe té ftuarit pér mbledhjen e radhés;
¢) arkivon dokumentacionin e komisionit.

< MESUESI

Eshté figuré gendrore, shkencore e pedagogjike né shkollé.

Ai duhet té keté paraqgitje té jashtme té rregullt né pajtim me detyrén, seriozitetin e
institucionit, duke u béré shembull edhe pér nxénésit. Mésuesi né mjediset e shkollés
éshté i detyruar té pérdoré uniformén e shkollés (duke pérfshiré edhe drejtuesit).

Mésuesi harton veté planet mésimore tematike mbas zgjedhjes sé tekstit alternativ,
mbi bazén e programeve té miratuara nga MAS.

Mésuesi éshté i detyruar té zbatojé té gjitha detyrat e parashikuara né Dispozitat
Normative.

Mésuesit paraqiten né shkollé 15 para fillimit té orarit mésimor té shkollés.

Mésuesi duhet té vijé né shkollé kurdoheré i pérgatitur, me ditar té rregullt, sipas
udhézimeve té marra, si dhe me bazén e nevojshme materiale—didaktike.

Mésuesit kontrollohen nga drejtuesi i shkollés, apo persona té tjeré té autorizuar,
kurdoheré né prani té drejtuesit té shkollés.

Né fillim té ¢cdo ore mésimi, mésuesi detyrimisht vendos mungesat dhe plotéson me
kujdes dokumentacionin. Pér ¢do gabim nga pakujdesia, njofton brenda dités né
drejtori. Ndalohet ¢do shénim jashté udhézimeve, apo korrigjime né rregjistér.

Provimet me shkrim (testet), mbas korrigjimit, u jepen nxénésve pér t’i paré dhe, pasi hidhen
notat né regjistér, ato ruhen né portofolin e nxénésve pér njé periudhé njé vjecare; ato jané
objekt i inspektimit nga ISHA, gé shqyrton pérputhjen me programin Iéndor dhe
objektivitetin e vlerésimit.

Mésuesi vleréson nxénésit me pérshkrim: gjaté vitit mésimor, né pérfundim té disa
periudhave té vitit mésimor dhe né fund té vitit mésimor, pér:

a) géndrimin dhe aftésité e pérgjithshme té fémijés si nxénés;
b) realizimin e objektivave kryesore né fushat e té nxénit.

Vlerésimi me certifikata i nxénésve mé té miré té muajit.

Mésuesi kryen vlerésimet sipas formatit gé hartohet nga IZHA dhe miratohet nga
ministri.

Informimi online pér klasat VI — XII

Né raste sémundjesh, mésuesi éshté i detyruar té njoftojé né drejtori pér shkakun dhe kohén e
mungesés, duke paragitur edhe raportin mjekésor jo mé shumé se njé dité nga njoftimi, né
ményré gé shkolla té marré masa pér zévendésim (né pérputhje me Kontratén e nénshkruar).



Né rast té kundért do t& mbahet géndrim e do té konsiderohet shkelje e disiplinés dhe mésuesi
nuk do té paguhet pér ditét e munguara né puné.
L) Mésuesi, pér cdo problem gé mund t’i lindé gjaté procesit mésimor-edukativ, duhet té
komunikojé me drejtorin dhe, pasi merr miratimin e ti,j duhet té veprojé né pérputhje me té.
Mésuesve, u ndalohet gé, pér nevojat apo problemet e tyre, té lajmérojné né sekretari dhe, pas
késaj, ta konsiderojné detyrimin pérballé shkollés té pérfunduar. Cdo leje ose mosparagitje
né mésim, do té komunikohet dhe miratohet vetém nga drejtoria.
Ndalohet kategorikisht pirja e duhanit né mjediset e shkollés. Po késhtu, pér periudhén gé
éshté né shkollé, mésuesi nuk duhet té pérdoré asnjé lloj pije alkoolike. Né rast shkeljeje té
kétij detyrimi, do té pezullohet menjéheré nga mésimi.

B

Mésuesit nuk i lejohet té pérdoré telefonin celular gjaté orés sé mésimit.

Mésuesit nuk i lejohet t€ kérkojé ose pranojé nga prindérit dhurata, pérvecse
simbolike.

Ndalohet ngarkimi i nxénésve me detyra té cilat nuk parashikohen né Dispozitat
Normative. Pér raste té vecanta, kjo do té béhet nga drejtori i shkollés.

Mésuesi nuk largohet nga mésimi pér asnjé arsye (pérfshihen kétu edhe takime té

paplanifikuara me prindér gé vijné né shkollé gjaté orarit t& mésimit)

Mésuesit nuk i lejohet t€ dérgojé nxénésit pér té kryer detyra qé i takojné t’i kryejé ai
veté si: pajisje me mjete pune (markera, fotokopje etj), apo pér blerje t& ndryshme.
Me¢ésuesi merr masa g€ kéto detyra t’i kryejé pérpara fillimit t€ orés s€ mésimit.

Mésuesit nuk i lejohet té béjé diferencime tek nxénésit. Nxénésit trajtohen té gjithé
njésoj.

Mésuesit nuk i lejohet té krijojné konfidenca me prindérit.

Mésuesi nuk i lejohet té fyejé nxénésit direkt dhe indirekt.

Mésuesit nuk i lejohet té diskutojé né klasé pér céshtje personale té nxénésve dhe té
vetat.

Mésuesit jané té detyruar té géndrojné né krye té klasave, gjaté lévizjeve té nxénésve
népér shkollé, si dhe té kujdesen qé ata té komunikojné me zé té ulét dhe pa
shqetésuar klasat gé jané né mésim.

Mésuesit nuk i lejohet gé té konsumojé ushgime né korridoret e shkollés dhe né
prezenceé té nxénésve, pérvecse né mencé dhe né ambientet e pércaktuara pér stafin.
Mésuesit (femra) nuk i lejohet gé té paragitet né shkollé me veshje té papérshtatshme

(minifunde, kanatiere, strece etj).

Mésuesi pérgjegjés né furgon, pérgjigjet pér mbrévajtjen e transportit té fémijéve. Ai
duhet té jeté i vémendshém gé fémija té mos jeté i rrezikuar pér shkak té pakujdesisé
té personelit.

Mésuesi nuk largohet nga mjediset e shkollés kur ai ka oré pushimi, pa u siguruar mé
paré gé nuk éshté e nevojshme prezenca e tij pér zévendésime né orar, apo pér
nevoja té tjera té ndryshme. Mésuesi nuk e ndérpret procesin mésimor pér té
komunikuar me njé person tjetér.



Mésuesi mban dhe pérditéson portofolin e tij profesional, i cili pérmban kopje té
kétyre dokumenteve:
a) CV personale;
b) Certifikata té krediteve té fituara,;
c) Kumtesa gé ka mbajtur, duke filluar nga ato né késhillin e mésuesve;
¢) Cmime, certifikata té tjera pér merita profesionale;
d) Plani personal i mésuesit.
Mésuesi nuk mund t’i detyrojé nxénésit té blejné literaturé qé nuk pérfshihet né
Katalogun Vjetor té Teksteve Shkollore;
Mésuesit nuk i lejohet t’u deklarojé nxénésve bindjet ¢ tij partiake ose fetare;
Mésuesi nuk merr pjesé né grupe pune gé kané me té konflikt interesi.
Mésuesit i ndalohet propaganda dhe organizimi i veprimtarive partiake apo fetare.

.,

% KIESHILLI I MESUESVE

Trajton periodikisht problemet shkencore-pedagogjike.
Vleréson ecuriné e programeve edukative.

Shqgyrton problemet pér mbarévajtjen e jetés sé shkollés.
L Ai nuk ka fugi vendim-marrjeje.

< MESUESI KUJDESTAR

Plotéson e mirémban rregjistrin e klasés, ndjek vijueshmériné e pérparimin e
nxénésit, mban lidhje té ngushta me prindérit.

Planifikon e drejton veprimtarité edukative e argétuese, kurdoheré né prani té tij, né
bashképunim me prindérit dhe né pérputhje me udhézimet e MAS-it, pér té cilat duhet
té mbajé dokumentacion té rregullt.

Plotéson portofolin e nxénésve té klasés me gjithé dokumentacionin e duhur, testet,
veprimtarité edukative, ecuriné mujore, frekuentimin, lavdérimet, vérejtjet etj.

Ndjek paragitjen e jashtme té nxénésit e sjelljen e tij. Né raste té shkeljes sé
rregullave nga ana e nxénésit, mésuesi zbaton kompetencat e tij, ose relaton né
drejtori.

L) Pasi merr arsyetimin e mungesave nga sekretaria, né fund té ¢do jave, bén shénimet
pérkatése né rregjistér dhe, né fund té ¢cdo muaji, bén mbledhjen e mungesave né
fagen pérkatése né rregjistér.

Pér nxénésit gé kané mbushur 30 mungesa té paarésyeshme, mésuesi sjell propozimin
me shkrim né Drejtoriné e shkollés pér dhénien e masés sé paralajmérimit pér
pérjashtim nga shkolla. Né kété rast, detyrimisht, duhet té vijé prindi té nénshkruajé
né fletoren e vecanté, bashké me drejtuesit e shkollés. Pér neglizhenca ndaj
evidentimit té mungesave, mésuesi mban pérgjegjési.

Mirémban dhe kujdeset pér klasén e tij, duke patur pérgjegjési pér bazén e saj
materiale. Pas ¢do démtimi, merr masa pér ¢démtim sipas rregullave financiare né
fuqi.



Né fund té semestrit apo vitit shkollor, kontrollon rregjistrin e klasés, plotéson
déftesat e nxénésve, statistikat e dokumente té tjera (njé kopje e mban né portofolin e
tij). Respektimi i afateve éshté i detyrueshém.

Propozon pér vlerésime té ndryshme té nxénésve (pozitive apo negative), pér marrjen
e masave disiplinore apo hegjen e tyre, sipas kompetencave té tij. Pér té gjitha kéto
mban me kujdes dokumentacionin e nevojshém.

Organizon njé heré né muaj (sipas planit té drejtorisé sé shkollés) takim me prindérit
e nxénésve té tij, pér t’i njohur me vijueshmériné e pérparimin e nxénésve, pasi ka
plotésuar mé paré gjithé dokumentacionin e duhur pér secilin nxénés, sipas kérkesave
té drejtorisé.

Kéto takime protokollohen dhe problemet gé dalin, relatohen me shkrim né drejtori.

Né dité té tilla té takimeve me prindér éshté e detyrueshme pjesémarrja e té gjithé
mésuesve té shkollé

Mban lidhje klasé-drejtori dhe éshté pérgjegjés pér njoftimet e béra, té cilat edhe i
afishon né kéndin e klasés.

Bashképunon me Qeveriné e nxénésve, né zgjedhjet pér pérfagésuesin e klasés né
Senatin e shkollés, ruan lidhje me Senatin e shkollés, me Késhillin e prindérve té
klasés, Késhillin e disiplinés sé shkollés dhe organizma té tjera né shkollg.

Pér mosrespektimin e detyrave té lartpérmendura, si mésues lénde apo mésues
kujdestar, Drejtori i shkollés merr masén administrative té sanksionit financiar prej
2000 leke (té reja).

Né rast pérséritjeje, ky sanksion dyfishohet. Né situata té neglizhencave té
vazhdueshme, Administratori i shkollés zgjidh Kontratén e Punés me mésuesin.

< NXENESI

Nxénési ka té drejté té& kryejé veprimtarité e tij né shkollé né kushte té geta dhe té
sigurta pér jetén dhe shéndetin.

L] Nxénési ka té drejté té trajtohet me respekt, me dinjitet, né ményré té kulturuar dhe té
moralshme né shkollé, pa presione, padrejtésira, fyerje, diskriminime apo dhuné.

Nxénési ka té drejté té njihet me té drejtat dhe detyrat e tij né institucionin arsimor.

Nxénési ka té drejté t’i sigurohet nga institucioni shérbim arsimor cilésor, Sipas
interesave, nevojave dhe mundésive té tij, si dhe ndihmé e posagcme pér té pérballuar
véshtirésité e tij té vecanta té té nxénit.

Nxénési ka té drejté t’i merren parasysh kérkesat e tij pér kurrikulén me zgjedhje.

Nxénési ka té drejté té shfagé lirisht mendimin e tij pér probleme té ndryshme té
interesit individual apo shoqgéror.

Nxénési ka té drejté té pérdoré té gjitha pajisjet e shkollés, sipas njé planifikimi té
caktuar, si dhe mund té pérdoré té gjitha mjediset e shkollés (klasat, bibliotekén,
palestrat, fushén e kalcetos etj) né oraret e lira.

Nxénési duhet té kujdeset pér mirémbajtjen e mjediseve dhe pajisjeve té shkollés.
Démtimi i géllimshém i mjediseve apo pajisjeve té shkollés obligon nxénésin té
démshpérblejé shkollén né vlerén e blerjes sé pajisjes sé démtuar. Né kéto raste
shkolla ka detyrimin té njoftojé prindin pér té gjitha vendimet e marra.

Nxénési ka pér detyré té respektojé té drejtat e nxénésve té tjeré dhe té punonjésve té
institucionit arsimor.



Nxénési ka pér detyré té respektojé rregullat e institucionit pér mbrojtjen e shéndetit,
té sigurisé e té mjedisit dhe té kérkojé respektimin e tyre nga nxénésit e tjeré dhe
punonjésit arsimoré.

Ka detyrim té mésojé e té ndjeké rregullisht procesin mésimor.

Nxénésit i ndalohet rreptésisht kopjimi dhe plagjiatura. Né rast té situatave té tilla,
vlerésimi pér té do té jeté me noté negative.

Ka detyrim té japé ndihmesé né suksesin shkollor té bashkénxénésve dhe
mbarévajtjen e institucionit arsimor.

Nxénési ka pér detyré té respektojé rregulloren e institucionit.

Nxénési paragitet né shkollé né orén 07.50 té méngjesit dhe shkon né klasén ku do té
zhvillojé mésimin.

Nxénési géndron né shkollé deri né orarin e pércaktuar 14.30.

Eshté i detyruar té vijé né shkollé me uniformén e shkollés, sipas parashikimeve té
nenit 40 /41 té Dispozitave Normative dhe urdhéresés pérkatése té Drejtorisé sé
Shkollés.

Nxénési nuk mund té pérdoré aksesoré ekstravaganté gé térheqgin vémendjen. Ai
duhet té paragitet né shkollé me canté té pérshtatshme pér kété ambient. Ai nuk duhet
té pérdoré tualet. Né rast té kundért ai nuk do té lejohet té hyjé né mésim dhe do té
njoftohen pér shkeljen e rregullores edhe prindérit e tij.

Nxénési nuk mund té largohet nga shkolla brenda orarit mésimor, pérvecse me
kérkesén e njérit prej prindérve dhe me miratimin e drejtuesve té shkollés.

Nxénésit gé vijné né shkollé me mjetet e transportit té shkollés, nuk mund té
ndalojné, té zbresin dhe té largohen nga automjeti i shkollés pér asnjé arsye, pérvegse
né raste té sigurisé personale. Né kéto raste komunikohet menjéheré me prindin.

Né méngjes nxénési duhet té paragitet né vendin e caktuar, né kohén e duhur pér t’u
marré nga automjeti i shkollés. Nése vonohet mé tepér se 3’, automjeti largohet dhe
né kété rast, éshté pérgjegjési e prindit ta sjellé até né shkollé; né té kundért nxénési
merr mungesé pa arsye.

[ Gjaté lévizjeve jashté shkollés (ekskursione), ku pjesémarrja e nxénésit do té jeté
vetém me miratimin e prindit, nxénési nuk mund té lérgohet nga automjeti pa
autorizimin e drejtuesve té shkollés. Ai nuk mund té largohet as nga grupi i nxénésve,
ose vendi i pércaktuar pér té géndruar, pa autorizimin e drejtuesve té aktivitetit.

Nxénési duhet té shmangé fjalorin fyes apo banal né pérgjihtési, pavarésisht se kujt i
drejtohet. Ai duhet t& shmangé pérdorimin e zérit té larté pér t€é mos shqetésuar
nxénésit e tjeré, apo stafin e mésuesve.

Nxénési nuk duhet té pérfshihen né grindje fizike dhe verbale. Ai duhet té lajmérojé
menjéheré stafin e shkollés pér ¢do shgetésim té tij, né ményré qé té parandalohen
problemet.

Ndalohet rreptésisht pérdorimi i celularéve apo i mjeteve té tjera té komunikimt né
klasé.

Ndalohet kategorikisht pérdorimi nga nxénési i duhanit, alkoolit, 1éndéve narkotike,
telefonit celular.

Nxénési éshté i liré té pérdoré té gjitha ushgimet apo pijet gé autorizon shkolla né
mjediset e saj, si dhe mund té konsumojé ushgime dhe pije té pérgatitura né shtépi,
duke pérjashtuar ¢do lloj pije alkoolike. Atij iu ndalohet t¢ marré ushgime té
porositura nga jashté, gjaté kohés sé géndrimit né shkollé.



Nxénési éshté i detyruar t¢ mbajé géndrim té drejté dhe té kulturuar, té zbatojé me
pérpikméri orarin e veprimeve, si dhe té respektojé rregulloren dhe disiplinén né
shkollé.

Né rast veprimi né kundérshtim me parashikimet e mésipérme, zbatohen masat e
méposhtme:

a) gortim;

b) vérejtje;

c) paralajmérim pér pérjashtim nga shkolla
d) pérjashtim nga shkolla

Masat disiplinore merren sipas parashikimeve té nenit 42/4 té Dispozitave Normative
pér Arsimin Parauniversitar dhe paragiten né njé fage té vecanté né regjistrin e klasés,
si dhe pasqyrohen né karakteristikén gé shogéron déftesén e nxénésit.

Né rastet kur ndaj nxénésit zbatohet masa disiplinore * paralajmérim pér pérjashtim
nga shkolla”, nxénési ka té drejté qé brenda 7 ditéve té ankohet né D.A.R. té Qytetit
té Tiranés, vendimi i sé cilés &shté i formés sé preré.

Nxénési gé mungon né mé tepér se 35 % - 50 % té oréve t€ mésimit té zhvilluara
gjaté vitit shkollor, pér shkollén 9-vjecare, vlerésohet me noté jokaluese.

Nxénési gé mungon mé shumé se 30% té oréve mésimore té zhvilluara gjaté vitit
shkollor, pér shkollén e mesme, vlerésohet me noté jokaluese.

Né rastet kur mungon me arsye 30% ( pér shkollén e mesme) dhe 35% (pér shkollén
9-vjecare) té oréve té mésimit, ai kontrollohet sipas grafikut gé harton Drejtoria e
Shkollés.

% Rregullorja e brendshme e shkollés:
a) éshté hartuar, nén drejtimin e Administratorit, Drejtorit té shkollés, nga grupe
té gjera pune gé pérbéhen nga mésues, nxénés, prindér dhe pérfagésues té tjeré
nga komuniteti;
b) éshté paragitur pér shqyrtim nga Drejtori i shkollés te Bordi i institucionit;
c) nxénésit dhe prindérit informohen gé né takimin e paré me prindér pér
rregulloren e shkollés, si dhe ndryshimet e béra né té vit pas viti.

Drejtore
Mirela BERSIHA








